FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTTE

INSTITUTO DE EDUCAGCAO SECULO XXI
FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTE (FAVENI)

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE INICIACAO CIENTIFICA DA FAVENI
CAPITULO I: DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art 1°: O Regulamento estabelece os critérios e procedimentos que orientardo o
Programa de Iniciacdo Cientifica do Instituto de Educagdo Século XXI, inscrito no CNPJ
04.004.880/0001-25, situado a Avenida Evandi Américo Comarela, 441, Venda Nova do
Imigrante, ES, CEP: 29375-000, mantenedor da Faculdade Venda Nova do Imigrante
(FAVENI).

Art 2°: O Programa de Iniciacdo Cientifica da FAVENI tem como objetivos:

I. Estimular a participacdo dos alunos de graduacao nas atividades de pesquisa, visando
a formac&o de recursos humanos para a atividade cientifica;

I1. Estimular o incremento da producao cientifica pela divulgacao dos resultados obtidos
na pesquisa;

I1l. Incentivar professores pesquisadores na orientacdo a pesquisa, a engajarem
estudantes de graduacdo em projetos de pesquisa e/ou atividades vinculadas a linha de pesquisa,
visando ao desenvolvimento da iniciacdo cientifica no processo académico;

IV. Proporcionar ao académico, orientado pelo professor pesquisador qualificado, a
aprendizagem de técnicas e métodos cientificos, por meio do envolvimento direto com as
atividades da pesquisa;

V. Contribuir para a continuidade da formacdo dos académicos em nivel de pos-

graduacdo, preparando-os para futura atividade cientifica.
CAPITULO II: DA CONSTITUICAO
Art 3°: O Programa de Iniciagdo Cientifica sera coordenado pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensdo que sera assessorada por uma Comissdo de Avaliacdo de Projetos de

Pesquisa.



Art 4°: A Comissdo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa (CAPP) ser4 composta:
I. Pelo coordenador da Coordenadoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

I1. Pelo gestor de politicas académicas da faculdade;

I11. Por um professor ou coordenador dos cursos de graduagéo da faculdade.

Art 5°; A Comissao de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa se reunira e deliberara com a

maioria de seus membros em primeira convocacdo ou com qualquer nimero de presentes em
segunda convocacao;

CAPITULO IIl: DA COMISSAO DE AVALIACAO

Art 6°: Compete a Comissdo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa:

I. Sugerir alteracdes a este regulamento;

I1. Definir o calendario e o edital de inscricdo para a selecdo de bolsas do programa;
[11. Definir os critérios, instrumentos de anélise e concesséo de bolsas;

IV. Avaliar e selecionar as propostas;

V. Analisar os relatorios parciais e finais das atividades desenvolvidas pelos bolsistas,
durante a vigéncia da bolsa, bem como solicitacdes de alteracdes;
VI.

Acompanhar as atividades cientificas relativas aos Encontros de Iniciacdo
Cientifica;

VII. Julgar recursos inerentes ao programa.

CAPITULO IV: DO COORDENADOR

Art 7°: Compete ao Coordenador do Programa de Iniciacdo Cientifica:

I. Coordenar e acompanhar a execu¢do do programa, sugerindo alteracdes necessarias;

I1. Convocar e presidir as reunides da Comissao de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa;

I1l. Executar as deliberacbes da Comissdo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa e
acompanhar sistematicamente as agdes do programa;

IV. Buscar outras formas de incentivos aos participantes do programa;

V. Solicitar a substituicdo de membros da Comissdo de Avaliagdo de Projetos de

Pesquisa que acumulem duas auséncias consecutivas ou trés alternadas sem justificativa por
escrito, nas reunides convocadas;
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VI. Divulgar os editais de inscricdo para a selecdo dos académicos ao Programa de
Iniciacdo Cientifica;
VIIl. Acompanhar os prazos para a entrega dos relatérios parciais e finais das atividades
desenvolvidas pelos alunos do Programa de Iniciacdo Cientifica;
VII1I. Manter atualizada a relacdo dos participantes do Programa de Iniciacao Cientifica;
IX. Prestar atendimento aos participantes do Programa de Iniciacdo Cientifica;

X. Expedir declaracdes relativas as atividades do Programa de Iniciacdo Cientifica.
CAPITULO V: DO CANDIDATO

Art 8°: Sdo pre-requisitos obrigatorios do académico candidato ao Programa de
Iniciacdo Cientifica:

I. Estar regularmente matriculado em curso de graduagdo, conforme comprovacao
através da declaracdo de matricula e historico escolar;

I1. No inicio do projeto, o estudante ja devera ter cursado 0 2° semestre do curso e nao
podera estar cursando o penultimo ou o ultimo semestre do curso;

I11. O estudante, preferencialmente, ndo deve ter reprovacéo nas disciplinas cursadas;

IV. O estudante deve ter disponibilidade de, pelos menos, 10 horas semanais para 0
desenvolvimento do projeto.

V. Ndo estar inadimplente com os programas de iniciacao cientifica da faculdade.

Art 9°: S8o deveres do académico candidato ao Programa de Iniciacdo Cientifica:

I. Cumprir com as instrucbes do docente/orientador, comparecendo as reunides de
orientacdo conforme dias e horarios marcados pelo docente/orientador;

I. Desenvolver seu trabalho em conformidade com os programas, areas tematicas e
linhas de estudos e pesquisas da FAVENI;

I11. Apresentar a proposta de Trabalho de Iniciacdo Cientifica vinculada ao projeto de
pesquisa e/ou vinculado a linha de pesquisa cadastrada, a ser desenvolvido durante a vigéncia
do projeto, contendo obrigatoriamente os itens exigidos em Edital;

IV. Dedicar-se exclusivamente as atividades académicas e de pesquisa, ndo mantendo
qualquer vinculo empregaticio durante a vigéncia da bolsa;

V. Apresentar, apds 1 (um) ano de vigéncia do periodo do projeto, manuscrito para ser

submetido a revista;
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VI. Realizar leituras de textos cientificos relacionados ao tema do projeto de pesquisa,
coletas de dados, organizar banco de dados e sistematizar informagdes coletadas, participando
da analise dos mesmos;

VII. Realizar visitas técnicas, participagdo de congressos e viagens de estudo
relacionadas com o projeto de pesquisa, quando for o caso, por designacdo do responsavel pelo
projeto;

VIII. Redigir textos, resenhas e artigos, sob orientacdo do professor orientador;

IX. Realizar todas as tarefas a ele atribuidas no plano de trabalho do bolsista;

X. Apresentar os resultados finais da pesquisa, segundo as normas definidas pela
Comissao de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa, na forma de exposicdes orais e/ou painéis no
Encontro de Iniciacdo Cientifica, acompanhado de Relatério Final de Pesquisa, com redacédo
cientifica que permita verificar o acesso a métodos e processos cientificos;

XI. Fazer referéncia a sua condicéo de académico integrado ao Programa de Iniciacao
Cientifica da FAVENI nas publicacdes e trabalhos apresentados e, na condicdo de académico
do Programa de Iniciacdo Cientifica, acrescentar a agéncia financiadora do projeto;

XI1. Devolver ao Programa de Iniciacdo Cientifica, em valores atualizados, apds analise
e deliberacdo da Comissdo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa, a(s) remuneracdo (0es)
recebida(s) indevidamente, caso 0s requisitos e compromissos estabelecidos neste Regulamento

ndo sejam cumpridos.

Paréagrafo Unico: Ao bolsista do Programa de Iniciagdo Cientificada FAVENI é vetada
a acumulacdo desta com a de outros programas do CNPq, FAPES, de outras agéncias ou da

prépria Instituicdo.

Art 10°: Ao final do projeto, o estudante e seu docente orientador devem produzir um
manuscrito final, estruturado contendo, no minimo, os tépicos:

|. Resumo;

I1. Introducéo;

[11. Justificativa;

IV. Objetivos;

V. Revisdo da litetarura;

VI. Metodologia;

VII. Resultados;
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V111, Andlise e Discussdo dos Resultados;
IX. Conclusdo;
X. Referéncias;

XI. Relagdo das Publica¢bes Realizadas;
XI1. Lista das Atividades Previstas Realizadas e Nao-Realizadas (com justificativa).

CAPITULO VI: DAS BOLSAS

Art 11°: Seré de responsabilidade da Direcdo Geral a determinacdo da quantidade de
bolsas ofertadas e o valor da bolsa em cada semestre. Anualmente, a Coordenacao de Ensino,
Pesquisa e Extensao divulgard o nimero de bolsas institucionais a serem ofertadas. Compete a

Coordenadoria de Ensino, Pesquisa e Extensao divulgacdo em edital especifico destes valores.

Art. 12°: As bolsas serdo ofertadas na forma de desconto na mensalidade do aluno ou
pelos valores estabelecidos em programas governamentais de bolsas de iniciacéo cientifica;

§ 1% Em caso do numero de alunos inscritos excederem a quantidade de bolsas
ofertadas, sera feita uma classificacdo dos alunos pela Comissdo de Avaliacdo de Projetos de
Pesquisa seguindo requisitos pré-estabelecidos de avaliacdo, a fim de determinar quais alunos
receberdo a bolsa;

§ 2° A aprovacdo no processo seletivo ndo implica, em hipétese alguma, em
obrigatoriedade de fornecimento de bolsa para o candidato.

§ 3% Os candidatos que excederem ao numero de bolsas remuneradas poderdo ficar
vinculados ao Programa de Iniciacdo Cientifica como voluntarios;

§ 4° O aluno classificado como voluntéario, se ndo concordar em desenvolver as
atividades neste regime, deverd comunicar por escrito ao professor-orientador e ao

Coordenador do Programa de Iniciacdo Cientifica o seu desligamento do programa.

Art. 13°: A bolsa podera ser cancelada e 0 académico excluido do programa, a qualquer
tempo, pelas seguintes razdes:

I. A pedido do aluno;

I1. Por indicacdo do professor orientador, em razdo de desempenho insatisfatorio;

I1l. Pela imposicdo de qualquer sancdo disciplinar ao aluno, segundo as regras

estabelecidas no Regimento Interno da instituicao;
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IV. Por trancamento de matricula;
V. Por obtencdo de frequéncia inferior a oitenta por cento nas atividades de iniciacdo
cientifica, a cada més;
VI. Por apresentar média aritmética inferior a 6,0 (seis), resultante da somatéria das
notas de Avaliagdes, em qualquer componente curricular em que o candidato esteja cursando;
VII. Deixar de apresentar o relatorio ao professor orientador e a Coordenacdo do

Programa de Iniciacdo Cientifica, no prazo determinado.
CAPITULO VII: DAS BOLSAS GOVERNAMENTAIS

Art. 14°: As cotas de bolsas adquiridas em programas governamentais serdo orientadas
pelos valores estabelecidos nestes programas de bolsas de iniciacao cientifica;

§ 1°: As bolsas de iniciacdo cientificas (disponibilizadas por instituicbes publicas de
fomento a pesquisa) serdo distribuidas de acordo com a ordem de classificacao dos selecionados
para o PIC conforme critérios estabelecidos no presente edital;

§ 2°: Os candidatos que excederem ao numero de bolsas remuneradas poderdo ficar
como voluntarios vinculados ao Programa de Iniciacdo Cientifica;

8 3% O aluno classificado como voluntario, se ndo concordar em desenvolver as
atividades neste regime, deverd comunicar por escrito ao professor-orientador e ao

Coordenador do Programa de Iniciagdo Cientifica o seu desligamento do programa.
CAPITULO VIII: DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 15° S&o requisitos do professor orientador:

I. Ser docente com titulacdo académica ndo inferior a mestre, obtida em Programa de
Pds-Graduacdo recomendado pela CAPES;

Il. Ndo estar inadimplente com projetos e/ou linha de pesquisa cadastrados na
Coordenadoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo, bem como com os programas de iniciacéo

cientifica e com a capacitacdo docente.

Art. 16° S&o atribuicOes do professor orientador:
I. Elaborar a proposta de pesquisa e submeté-la a Coordenadoria de Ensino, Pesquisa e

Extensdo, que avaliaré o projeto do professor;
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I1. Preencher o curriculo na plataforma Lattes, até 10 (dez) dias apds a divulgacdo dos
alunos selecionados no edital vigente, e apresentar a Coordenadoria de Ensino, Pesquisa e
Extenséo;

I11. Atualizar o curriculo Lattes periodicamente, durante o vinculo do aluno ao Programa
de Iniciacdo Cientifica;

IV. Orientar o académico de iniciacdo cientifica nas distintas fases do Trabalho de
Iniciacdo Cientifica, incluindo a elaboracdo do relatorio parcial/final e material para
apresentacéo dos resultados no Encontro de Iniciagdo Cientifica ou em eventos similares;

V. Incluir o nome do académico de iniciacdo cientifica nas publicacGes e nos trabalhos
apresentados em congressos e seminarios, cujos resultados tiveram a participacao efetiva do
académico de iniciacéo cientifica;

V1. Enviar correspondéncia oficial a Coordenadoria de Ensino, Pesquisa e Extens&o,
comunicando imediatamente todas as alteracdes ocorridas no Trabalho de Iniciacdo Cientifica,
principalmente as relativas a saida e substituicdo de académico, para que sejam processadas de
acordo com a data de recebimento pela Coordenadoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo ndo
havendo retroatividade nos efeitos.

VII1. Se possivel, acompanhar a exposi¢do do seu académico de iniciacdo cientifica, por

ocasido do encontro de iniciacdo cientifica.
CAPITULO IX: DA INSCRICAO

Art. 17°: O candidato ao Programa de Iniciacdo Cientifica deve inscrever-se por meio
do preenchimento de um formulario especifico de inscricdo (Google Forms), por ocasido da
publicacdo do Edital de Inscricdo e Selecdo e mediante apresentagdo dos documentos conforme
edital elaborado anualmente pela Comisséo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa.

Paragrafo unico: Os pedidos inscritos serdo analisados pela Comissdo de Avaliacao de

Projetos de Pesquisa, no periodo determinado no Edital de Inscri¢do e Selecéo.

Art. 18° A Comissdo de Avaliagdo de Projetos de Pesquisa constitui-se também no
férum de julgamento dos recursos, sendo que esses devem ser devidamente fundamentados e
apresentados no prazo determinado pelo Edital de Inscricdo e Selecédo, prazo que néo deve ser
superior a 5 (cinco) dias decorridos da decis&o.
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CAPITULO X: DOS CRITERIOS DE SELECAO

Art. 199 A selecdo dos projetos apresentados sera feita com base na anélise do curriculo
lattes do discente, entrevista e coeficiente de rendimento:

I. Coeficiente de rendimento (10 pontos).

I1. Andlise do curriculo do candidato (10 pontos). A analise do Curriculum (LATTES)
serdo feitas observando os seguintes itens:

a. Apresentacdo/publicacGes de trabalho em eventos;

b. Capacidade de dedicacdo a iniciagdo cientifica;

c. Participagcdo como pesquisador em projetos de pesquisa;

d. Cursos realizados na FAVENI;

e. Curso realizados fora da FAVENI;

f. Estagios oficialmente realizados;

g. IniciagBes cientificas realizadas;

[11. Entrevista com o candidato (10 pontos). A Entrevista sera realizada com professores
gue compde a Comissao de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa com duracdo de 10 a 15 minutos.
A entrevista sera feita observando os seguintes itens:

a. Adequacdo do perfil profissional do candidato as linhas/projetos de pesquisa
oferecidos pelos professores;

b. Capacidade de expressdo oral,

c. Disponibilidade de dedicagdo ao PIC-FAVENI.

81°: Para a pontuacdo do candidato na Analise do Curriculo e Entrevista sera utilizado
o formulario apresentado no ANEXO I.

82°: A nota final sera obtida por meio da media aritmética do coeficiente de rendimento,
da andlise do curriculo e da entrevista com o candidato.

83°: A Divulgacéo dos resultados preliminares de selecdo dos alunos para o Programa
de Iniciagdo Cientifica sera feita na pagina da FAVENI na internet e nos murais informativos

da instituicéo.
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84: Interpolagéo de recurso devidamente justificado pelo candidato.

I. Para formalizar o pedido de recurso, o candidato devera protocolar o pedido no setor
de protocolo da FAVENI, no prazo de 48 horas da divulgagéo do resultado preliminar.

I1. Divulgacdo do resultado final, apds recurso. O resultado final de sele¢do dos alunos
para o Programa de Iniciacdo Cientifica sera divulgado na pagina da FAVENI na internet e nos

murais informativos da instituicao.

Art. 20° A Comissdo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa é a responsavel pela
avaliacdo, aprovacdo e selecdo das propostas.

81°: As propostas reprovadas poderdo ser reapresentadas, uma uUnica vez, para
reavaliacdo da CAPP, até 05 dias ap0s a publicacdo dos resultados.

§2°: A Comissdo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa devera apresentar os projetos
aprovados e o0s reprovados para a Coordenacdo de Cursos e Diretoria Académica, de forma a

demonstrar o resultado do processo de selecdo das propostas e validar o resultado.
CAPITULO XI: DO CARATER ELIMINATORIO

Art. 21°: Sdo eliminados os académicos de iniciacdo cientifica e orientadores que nédo
atenderem no ato da inscricao, respectivamente, aos requisitos no artigo 8° e no artigo 15° deste
Regulamento.

CAPITULO XII: DA SUBSTITUICAO E CANCELAMENTO

Art. 22° A substituicdo do académico de iniciacdo cientifica podera ser efetuada
mediante solicitacdo do orientador, devidamente justificada, até dois meses antes do término
do projeto de iniciacéo cientifica.

Paragrafo unico: Qualquer que seja 0 motivo da substituicdo, o académico de iniciag¢éo
cientifica que se afastar devera apresentar relatério de atividades referente ao periodo em que

participou do Programa de Iniciagdo Cientifica.

Art. 23° Ao candidato que em casos de impedimento eventual, a bolsa retornard ao
Programa de Iniciacdo Cientifica e sera repassada ao primeiro suplente, obedecendo a
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classificacdo do Processo de Selecéo de Iniciacdo Cientifica e a condigdo de que o projeto esteja

sendo desenvolvido em consonancia com o contido neste Regulamento.

Art. 24°: O cancelamento do Programa de Inicia¢do Cientifica podera ser realizado a
qualquer momento, constituindo-se motivos para 0 mesmo:

I. Solicitacdo do orientador, mediante justificativas;

I1. Caso o orientador ou o orientando ndo estejam em conformidade com o Capitulo IV
e VI deste Regulamento;

I11. N&o aprovacéo dos relatérios pela Comissao de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa.

Art. 25° As solicitacBes de substituicGes de bolsistas e/ou cancelamentos de bolsas
deverdo ser formalmente encaminhadas pelo orientador a coordenacdo da Comissdo de

Avaliagéo de Projetos de Pesquisa.
CAPITULO XI11: DA INADIMPLENCIA

Art. 26° E considerado inadimplente com o Programa de Iniciacdo Cientifica o
orientador e/ou académico que:

I. Deixar de atender as normas previstas no presente regulamento;

Il. Ndo entregar, nos prazos estabelecidos, o relatério parcial e final das atividades
desenvolvidas;

I11. Ndo observar as determinacdes estabelecidas pelo edital em vigor.
CAPITULO XIV: DA JORNADA DE INICIAC}AO CIENTIFICA

Art. 27°: O professor devera orientar o bolsista de inicia¢do cientifica na elaboracéo do
relatorio final e producdo de material para apresentacdo dos resultados dos projetos
selecionados no seminario final de avaliacdo que acontecera durante a Jornada de Iniciacédo

Cientifica da FAVENI do ano seguinte a implementacéo da bolsa.

Paragrafo Unico: Todos os alunos selecionados, bolsistas ou voluntarios, devem
apresentar seus respectivos trabalhos finais, em formato de artigo cientifico (comunicacéo oral

ou poster), na Jornada de Iniciacdo Cientifica da FAVENI.
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CAPITULO XV: DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28°: Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Avaliacdo de Projetos de

Pesquisa, sendo este o forum de julgamento.

Art. 29°: As alteragdes oriundas de normas emanadas pelo CNPq serdo incorporadas ao

presente Regulamento.

Art. 30°: As normas estabelecidas neste Regulamento entram em vigor na data de sua

publicagéo.

Venda Nova do Imigrante, 03 de fevereiro de 2025.

Professor Dsc. Filipe Martinuzo Filetti

Coordenador do Programa de Iniciacdo Cientifica da FAVENI



ANEXO I: FORMULARIO DE INSCRICAO

Edital 01/2025: Selecéo de alunos para o Programa de Iniciacdo Cientifica da Faculdade
FAVENI

8§ FAVENI

FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

INSTITUTO DE EDUCACAQO SECULO XXI LTDA
FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTE (FAVENI)

FORMULARIO DE INSCRICAO

IDENTIFICACAO DO PROJETO

Titulo:

Palavras chave (3 a 6 palavras):

IDENTIFICACAO DO ALUNO

Nome:

Telefones:

E-mail:

Endereco:

VINCULO COM A INSTITUICAO

Curso:

Periodo:

Matricula:

Venda Nova do Imigrante, de de

Assinatura do Aluno

FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTE (FAVENI)
Avenida Evando Américo Comarela, 441, Venda Nova do Imigrante, ES
www.faveni.edu.br




ANEXO II: MODELO DE PROJETO DE PESQUISA

§ FAVENI

FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

PROJETO DE PESQUISA E PLANO DE TRABALHO

FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTE (FAVENI)
Avenida Evando Américo Comarela, 441, Venda Nova do Imigrante, ES
www.faveni.edu.br



MATERIAL E METODOS (Metodologia — apresentar a caracterizaco da area de estudo, as
etapas da pesquisa, as variaveis analisadas e os indicadores estatisticos):

REFERENCIAS (Padrio ABNT):

PLANO DE TRABALHO DETALHADO DO BOLSISTA (Descrigéo sucinta das atividades a
serem realizadas pelo aluno de IC):

Més/ano Atividade

Venda Nova do Imigrante, de de

Assinatura do Aluno

FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTE (FAVENI)
Avenida Evando Américo Comarela, 441, Venda Nova do Imigrante, ES
www.faveni.edu.br




ANEXO IlI - FICHA DE PONTUACAO DO CURRICULUM VITAE

Candidato:
. . Pontuacéao Pontuacéao Pontuacéao
Item de Avaliagdo do Curriculo Unitaria Maxima Obtida
Pul:_)lllcggoes de trabalhos em 15 3.0
periddicos
Apresentacdo/publicacdes de
1,0 3,0
trabalho em eventos
Cursos realizados (ultimos 5 anos) 0,5 2,0
Estégios oficialmente realizados
. < 0,01 1,0
na area da graduacéo (horas)
IniciacOes cientificas realizadas 1.0 10
(anos)
Nota do Curriculo 10,0
- . Faixa de Pontuacéo Pontuacao
Item de Avaliacdo Entrevista Pontuacio Maxima Obtida
pgp_augad«_a de,d_edlca(;ao a 0.0-20 2.0
iniciagdo cientifica
Adequacéo do perfil profissional
do car)dldato as_llnhas/prOJetos de 0,050 5.0
pesquisa oferecidos pelos
professores
Capacidade de expresséo oral 0,0-3,0 3,0
Nota da Entrevista 10,0
Coeficiente de Rendimento 10,0
Nota Final 10,0
AVALIADOR 01:
AVALIADOR 02:
AVALIADOR 03:
Venda Nova do Imigrante, ES de de

FACULDADE VENDA NOVA DO IMIGRANTE (FAVENI)

Coordenador

Avenida Evando Américo Comarela, 441, Venda Nova do Imigrante, ES

www.faveni.edu.br




